
講　師　依　頼　状（見本）
指導依頼が成立したときに、下記のような文書を送っておくとお互いにスムーズな確認が
できます。

年　　　月　　　日

大阪市生涯学習インストラクターバンク講師
　　　　　　　　　　　　　　　　　様

（グループ・団体名）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
（代　表　　者　名）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

（担当者名、連絡先）　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　　 　　　

　このたびは講師をお引き受けいただきまして、ありがとうございます。打ち合わせの内容は
次のとおりですので、よろしくご確認ください。

	講　座･教 室 名
	

	テ　　ー　　マ
	

	指　導　内　容
	

	開　催　日　時
	　　　　　　年　　　　月　　　　日（　　曜日）
　　　　　　　　時　　　分　～　　　　　時　　　分

（講師の会場到着は　　　時　　　分）

	開　催　回　数
	　　　　　　　　　　　　回

	  会場名（最寄駅）

住　所・連絡先
	　　　　　　　　　　　　　　　（地下鉄･市バス　　駅より歩いて　分）
住所

電　話　　　（　　　）　　　　　FAX　　　　（　　　）

	参加対象・人数
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　人（予定）

	指　導　謝　礼
	金　　　　　　　　　円　（交通費等一切を含む）

	教　材　費
	

	そ　　の　　他

（例）主催者や参加者が事前に用意するものや、打ち合わせした事項があれば記載
	


様式１








